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Senarai Penyumbang
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Senaraikan  maklumat  lengkap  penyumbang  rencana/bab  mengikut  abjad. Boleh dibuat dalam bentuk paragraf atau dinomborkan tiap satu.


Prakata
Prakata ditulis oleh editor. 
Nama Editor


Penghargaan
Beri maklumat tentang individu/kumpulan yang telah membantu dan/atau organisasi yang membiayai penyelidikan.


Pendahuluan
Pendahuluan ditulis oleh Editor untuk merumuskan tentang buku yang ditulis.
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BAHAGIAN 1
Tajuk



1
Tajuk Bab
Nama Penulis
SUBTAJUK PERTAMA – 12 poin, huruf besar tebal
Subtajuk kedua – 12 poin, huruf besar & kecil, tebal
Subtajuk ketiga – 12 poin, huruf besar & kecil, tebal  & condong
*Kesemua subtajuk disantak ke kiri.
*Bagi karya suntingan setiap bab mengandungi PENGENALAN, KESIMPULAN dan RUJUKAN (Gaya APA).
(Seterusnya Bab 2 hingga Bab Akhir)


BAHAGIAN 2
Tajuk
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Indeks
Senaraikan perkataan yang dijadikan entri indeks.  Mengikut abjad. Warnakan dalam teks perkataan yang dipilih sebagai entri indeks bagi menentukan lokasi. Apabila buku telah siap, penerbit akan mencari lokasi dalam naskhah yang telah siap reka letak.


